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Al Personale Docente 

Al DSGA 
All’ufficio di segreteria personale 

 
CIRCOLARE INTERNA N.  316  A.S. 2024/2025 

OGGETTO: Aggiornamento graduatorie interne d’Istituto per l’A.S. 2025/2026 – rettifica  
alla circolare n° 307 del 04/03/2025 – Trasmissione modelli 

A parziale rettifica ed integrazione della  circolare n° 307 del 04/03/2025, si trasmettono, in 
allegato, i modelli da compilare per l’aggiornamento delle graduatorie interne.  

Tutte le schede, compilate in maniera puntuale e dettagliata, devono essere corredate da: 
1. documentazione (se richiesta), non sostituibile con autocertificazione; 
2. autocertificazione, accompagnata da fotocopia del documento di identità in corso di validità.  

 
La documentazione sopra indicata dovrà essere trasmessa, in formato digitale .pdf e in un unico file, 
mediante l’apposita funzione al seguente percorso ARGO: I miei dati=> Richieste generiche=> 
Nuova richiesta generica – nell’oggetto specificare: Aggiornamento graduatoria d’Istituto - 
Cognome e Nome ed Anno scolastico=> Salva=> Aggiungi allegato=>Salva => Inoltra. 
 
I modelli da compilare, oltre che allegati alla presente circolare, potranno essere scaricati per la 
compilazione dalla funzione “scarica documenti”, attraverso il percorso sopra indicato. 
La mancata trasmissione dei moduli entro la data su indicata comporta l’attribuzione d’ufficio del 
solo punteggio relativo all’anno di servizio. 
Il Personale Docente e ATA attualmente in servizio presso questa Istituzione Scolastica per effetto 
di assegnazione provvisoria o utilizzazione, dovrà invece essere inserito nella graduatoria interna 
della scuola di titolarità alla quale dovrà fare riferimento per ogni adempimento.  
Di seguito alcune precisazioni: 
 

 I termini per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria 
interna, per il personale docente sono fissati alle ore 12:00 di lunedì 17 marzo 2025   

 I termini per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria 
interna, per il personale ATA sono fissati alle ore 12:00 di venerdì 14 marzo 2025.  
Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.  
Enna, 07/03/2024 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Rosaria Di Prima 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93 


